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I. Bevezetés

A Székesfehérvari Intézményi Kozpont (tovabbiakban: SZIK) az informéciés onrendelkezési
jogrol és az informéciészabadsagrél sz6l6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
IL-TV. fejezete alapjdn a kozérdekil adatok, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok
(tovabbiakban: kézérdekil adatok) megismerésére irdnyuld igények teljesitésénck rendjét a
kovetkezdk szerint hatarozza meg.

Jogszabalyi hattér

e az informécioés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szolé 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)

e az integréci6ra vonatkozé részletes szabalyokrél sz6lé 305/2005(XI11.25.) Korm.
Rendelet

o a kozzétételi listakon szerepld adatok kdzzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl
sz616 18/2005.(X11.27.) IHM rendelete

e az éllamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13, § (2) bekezdés h) pontja, valamint

o akdltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz616
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (4) bekezdés b) pontja

* akézérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl
§z016 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

I.1. A szabélyzat célja

Az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatirozott egyéb
kozfeladatot elldté szervnek vagy személynek (a tovabbiakban egyiitt: kdzfeladatot ellatd
szerv) lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1év8 kozérdekii adatot és kozérdekbdl
nyilvanos adatot - az e térvényben meghatarozott kivételekkel - erre irdnyuld igény alapjan
barki megismerhesse.

A szabdlyzat célja, hogy rOgzitse a kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére irdnyulé igények teljesitésének és kozzétételének rendjét, az egyedi
adatigénylések teljesitésének rendjével kapcsolatos feladatokat, az egységes ligymenet és
feleldsségi rend kialakitdsa, valamint, hogy biztositsa az informécié-dramlds naprakészségét.

I.2. A szabdlyzat hatilya

Az Avr., valamint az irinyit szerv dontése alapjan a SZIK-en tillmenden a(z)
a) Alba Regia Szimfonikus Zenekar (a tovabbiakban: ARSO)
b) Siklési Gyula Varostorténeti Kutatokdzpont (a tovabbiakban: Kutatékézpont)
¢) Székesfehérvari Balett Szinhaz (a tovibbiakban: Balett Szinhdz)
d) Szekesfehérvari Kozosségi és Kulturalis Kézpont (a tovabbiakban: SZKKK)
¢) Szent Istvan Kirdly Mtizeum (a tovabbiakban: Miizeum)



f) Virosi Levéltar és Kutat6intézet (a tovdbbiakban: Levéltar)
g) Vorésmarty Mihaly Konyvtar (a tovabbiakban: Kényvtér)
h) Voérésmarty Szinhaz (a tovabbiakban: Szinh4z)

(a tovébbiakban egyiitt: Intézmények),

mint SZIK-hez rendelt, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek, Avr.
szerinti feladatait a SZIK latja el.

A szabélyzat személyi hatdlya a SZIK ¢és az Intézmények valamennyi f6- és részfoglalkozast
kozalkalmazott dolgozodjara, valamint munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszony keretében
foglalkoztatott munkavallalokra kiterjed.

A szabilyzat térgyi hatélya:

a) a SZIK tevékenységével kapcsolatos, a SZIK milkGdése és feladatellitisa sorin
keletkez6 kozérdekil adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére,

b) az Intézmények tevékenységével kapcsolatos, a feladatellatisa sordn keletkezd
kozérdekii adatokra és kozérdekbbl nyilvanos adatok teljes korére.

L.3. Adatvédelmi tisztviseld

Az Eurbpai Uniés hatosigi irdnymutatisok szerint az adatvédelmi tisztviseld az
elszdmoltathatoség sarokkove, és az adatvédelmi tisztviseld kijeldlése eldsegitheti a
jogszabdlyoknak valé megfelelést. Az elszdmoltathatésdg eszkézeinek (példdul az
adatvédelmi hatasvizsgalatok megkonnyitése, auditok végzése vagy eldsegitése) végrehajtasa
mellett az adatvédelmi tisztviselé kozvetitd szerepet tolt be az érdekelt felek (példaul a
feliigyeleti hatosagok, az érintettek és a Hivatalon beliili részlegek) kozott.

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad dramiasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl
sz016, az Eurdpai Parlament és a Tandcs 4ltal 2016. aprilis 27. napjan elfogadott és 2018.
méjus 25. napjatdl alkalmazandé éltalanos adatvédelmi rendelet (GDPR) értelmében bizonyos
adatkezel6k és adatfeldolgozok kotelesek adatvédelmi tisztviseldt kijelolni. Ez a kotelezettség
kiterjed

a) minden kozhatalmi szervre vagy egyéb, kozfeladatot ell4té szervre (fiiggetleniil attol,
hogy milyen adatokat dolgoz fel), valamint

b) egyeb olyan szervezetekre, amelyek fo tevékenysége az egyének szisztematikus,
nagymérték(i megfigyelése, vagy

c) amelyek a személyes adatok kiildnleges kategoridit nagy szamban kezelik.



A fenti vagylagos kategéridk koziil az a) pontnak a feltételei fennallnak a SZIK, illetve az
Intézmények esetében, mivel kozfeladatot ellatd szervek, igy adatvédelmi tisztviseld
kinevezése kotelezé a GDPR alapjén.

A jelen Szabalyzat értelmében a kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésével, tovabbd a kotelezen kozzéteendd adatok nyilvAnossigra hozataldval
kapcsolatos kérdésekben a SZIK és az Intézményeck kotelesek kikémi az adatvédelmi
tisztviselé szakmai allaspontjat.

Az adatvédelmi tisztviselé kozremiikodik a Szabélyzat feliilvizsgalatiban, jogszabélyvéltozis
esetén, vagy mds indokolt esetben kezdeményezi a Szabéilyzat mbdositisat, kiegészitését.
Szakértbi tandcsot ad a kozérdekil adatok kezelésével, nyilvantartasaval, a kozérdekli adatok
megismerésére iranyulé igények teljesitésével, tovibbd a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossigra hozataldval kapcsolatos kérdésekben. Adatkezeléssel dsszefliggd tigyekben
kapcsolattartd pontként szolgdl a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatosag felé
(a tovabbiakban: NAIH).

II. Rendelkezo rész

IL1. Altaléines szabalyok

A kozfeladatot ellatd szervnek lehetdvé kell tenni, hogy a kezelésében 1évd kozérdeki adatot
és kozérdekbdl nyilvanos adatot, erre iranyulé igény alapjan bérki megismerhesse.

A SZIK és az Intézmények (tovébbiakban egyiitt: adatfelelosok) a fenti kotelezettségeiknek
vezetdjilk Gitjan tesznek eleget.

Az adatfeleldsok vezetdi az adatkoziési kotelezettségilknek az adatvédelmi tisztviseld
kozremlikddésével tesznek eleget.

E szabalyzat alkalmaz4sa sordn hasznalt fogalmak ~ figyelemmel a jogalkotdsrél sz6l6 2010.
evi CXXX. torvény (Jat.) 24. § (2) bekezdésére —~ a mindenkor hatdlyos Infotv., illetve az
egyeb kapcsolédd jogszabélyok, kiilondsen az iizleti titok védelmérbl sz616 2018, évi LIV.
torvény (Uzleti titok tv.), a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. torvény
(Mindsitett adat tv.), tovibbd a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl &s az ilyen adatok szabad draml4sardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kiviill helyezésérdl sz616, az Furdpai Parlament és a Tandcs altal 2016.
aprilis 27. napjén elfogadott és 2018. méajus 25. napjatél alkalmazand6 Altalénos adatvédelmi
rendelet (GDPR) szovegezése szerint vehetbek figyelembe.



IL2. A kdzzététellel kapcsolatos egyes feladat-és hatdskorik

Az adatfelel6sok munkavallaléja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintetdjogi
felelésséggel tartozik az adatfelelésok nyilvantartisaihoz valé jogszeriitlen hozzaférésért.

adatfelelds vezetoje:

» intézkedik az elkészitett kozérdekii adatok kbzzétételérdl

o intézkedik a jelen szabalyzat 2. mellékletében meghatarozott altaldnos kdzzétételi lista
szerinti kozérdekii adatok tartalménak az Infotv. 1. mellékletében az egyes adatok
tekintetében meghatirozott idoszakonkénti frissitésérdl, illetve a kozzétételi listikon
szereplé adatok  kozzétételéhez  sziikséges kOzzétételi mintakrol sz6l6
18/2005.(X11.27.) IHM rendeletének valdé megfelelGsségérdl,

e a jelen szabilyzat 2. mellékletében meghatérozott 4ltalanos kozzétételi lista szerinti
kozérdekil adatokat az Infotv. 1. sz. mellékletében az egyes adatok tekintetében
meghatérozott hataridig meg6rzi,

e koordindlja a kozzétételi lista tartalmanak bels6 egyeztetését,

o figyelemmel kiséri az 4ltaldnos kozzétételi lista adatainak frissitését,

e a kozzétett kozérdekll adatok pontatlansiga, tévessége vagy iddszeriitlenné vélasa
esetén elrendeli az 0j kézzétételi dllomanyok kozzétételét,

e engedélyezi az adatok feltoltését az adatfelelds sajat honlapjira, ezen adatok
frissitését, valamint torlését,

o intézkedik a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas feliiletén a mindenkori
relevans torvényi rendelkezések szerint meghatirozott adatok kozzétételérdl,
figyelemmel az Infotv. 37/C. §-ra és a 499/2022, (XII. 8.) Korm. rendeletre,

IL.3. Adatvédelmi szabilyok

Az internetes honlapon kozzétett adatok, dokumentumok tartalma nyilvanos, barki szdméra
hozzaférhetd.

A honlap miikddtetése sordn be kell tartani az Infotv. személyes adatok védelmével
kapcsolatos rendelkezéseit.

IL4. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozvélemény pontos és gyors thjékoztatdsa érdekében a honlapja
nyitooldalan elhelyezett megfelelé hivatkozdson keresztiil elektronikus tton bérki szdmaéra
személyazonositas és adatigénylési eljards nélkiil, folyamatosan és dijmentesen kozzéteszi
jelen Szabalyzat 2. mellékletében foglalt 4ltaldnos kozzétételi lista szerinti adatokat. Az
adatfelelésnél értelmezhetetlen kozzétételi egységeknél megjeldli, hogy az adott kdzérdekil
adat nem 4ll rendelkezésre.



A jelen szabilyzat 2. mellékletében (4ltaldnos kozzétételi lista) meghatdrozott adatokat
intemetes honlapon, digitdlis formaban, bérki széméra, személyazonositis nélkiil,
korlatozastdl mentesen, kinyomathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil
kimésolhaté médon, a betekintés, a letSltés, a nyomtatds, a kiméasolds és a halézati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen hozzaférhetdvé kell tenni. A kozzétett adatok megismerése
személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

Az adatfelelés gondoskodik a 2. mellékletben szerepld adatok pontos, naprakész és
folyamatos kozzétételérdl.

Amennyiben az adat el6z6 éllapotinak archivumban tartdsa sziikséges, az adat frissitése
esetén annak elérhetévé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az Gij 4llapot fellelhetdségét,
valamint azt, hogy az archivumban elérheté adat nem id8szerii. A frissitett adat 1j 4llapota
mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat €l8z8 4llapotdnak archiv
dllomanydban valé elérhet6ségét. Téves vagy pontatlan adat nem teheté elérhetévé a
honlapon.

ILS. Kozérdekid adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendje, a
kizérdekd adatok megismerésére irdnyulé igények benyiijtasanak médja

A kozérdekill adatok megismerésére irdnyuld kérelemmel kapcsolatos eljirds a kérelem
benytjtisaval indul. Az igények benyijthatok széban, irisban és elekironikus Gton az
adatfelelés honlapjan kozzétett elérhetbségeken. Az adatigényléssel kapcsolatos — az
adatfelelds honlapjan kzzéteendd — tajékoztatd az 1. szami mellékleteben talélhato,

Nem mindsiilnek kozérdekii adatnak a személyes adatok, a johirnév kdrébe tartoz6 adatok, a
mindsitett adatok, a dontés eldkészitéssel kapesolatos adatok a jogszabalyban meghatéarozott
feltételekkel és ideig, valamint az tizleti titoknak minésiilé adatok.

Az igény irasban és elektronikus formaban valé benytjtasa torténhet formai kétottségek
nélkiil.

Az iigyintézés soran az adatfelelés koteles a jelen Szabalyzatban foglaltak mellett az Infotv.-
ben foglalt egyéb szabalyokat és hatiridOket is figyelembe venni, és biztositani azok
érvényesiilését.

A Kérelmez0 az adatszolgéltatds teljesitéséig a kérelmét visszavonhatja.

A kézérdeki adatok megismerhetdségének korlitai tekintetében az Infotv. 27. § -ban foglaltak
irényadok.



IL6. A benytjtott igények teljesitésének médja, hatdridoi

A szébeli igény teljesitésére az adatfelelés vezetSje, vagy az adatvédelmi tisztvisel6 jogosult.
A szdban megvilaszolt igényekrdl feljegyzést kell késziteni. Abban az esetben, ha a szoban
elbterjesztett igény azonnal nem vilaszolhaté meg, az igénylét tdjékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irisban keriil sor. frasbeli kérelmet a Kérelmezé az adatfelels
honlapjan kozzétett levelezési cimen vagy elektronikusan e-mailben nytjthat be.

Az adatfeleloshdz érkezett irasbeli igényeket, valamint a szobeli adatigénylésrél sz616 irdsbeli
feljegyzéseket tovabbitani kell az adatfelelds vezetdjéhez.
A kérelem az alébbi feltételek egyiittes fennéllésa esetén mindsiil teljesithetonek:

1. akérelmezd elérhetdsége tisztazott,

2. a kérelmezd altal megismerni kivint adatok kore pontosan meghatirozhato,
egyértelmii,

3. akérelem targyat képezd adatok az adatfelel6sok kezelésében vannak,
4. azigényelt adatok kozérdekll adatnak minésiilnek, és

5. az adatszolgéltatds koltsége nem haladja meg a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
meghatérozott, kéltségtéritésként megéllapithaté legalacsonyabb dsszeget, vagy, ha
ezt az Osszeget meghaladja, a kérelmezd vallalija a megéllapitott kéltségek
megtéritését, de legfeljebb a korményrendeletben meghatirozott legmagasabb dsszeg
mértékéig.

Ha az adatigénylés nem egyértelmil vagy nem értelmezhet, illetve az igényelt adatok kore
nem hatarozhaté meg pontosan, fel kell kérni az igényl6t igényének pontositasara.

A kozérdek(i adat megismerésére iranyulé kérelmet az adatfelelds a kérelem beérkezését
kovetd 15 napon beliil birdlja el. Az adatigénylés hatdrideje a jelentds terjedelmil, illetve
nagyszamu adatra vonatkozd adatigénylés esetén, vagy ha az adatigénylés teljesitése a SZIK
vagy az Intézmények alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan
meértékii igénybevételével jir, egy alkalommal, 15 nappal meghosszabbithats. Errdl az
igényl6t az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil thjékoztatni kell.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban, és - amennyiben az arinytalan nehézség nélkiil
teljesithetd - az igénylé altal kivant technikai eszkozzel, forméaban illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjel6lésével is. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozissal, hogy annak kozérthetd formiban nem lehet eleget
tenni.

Ha a k6zérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld ltal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz ¢€s az adatkdzlés mésolat kiadasdval teljesithetd, a méasolaton a meg nem ismerhetd

adatot felismerhetetlenné kell tenni (kivonatolt mésolat).
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Ha az igényelt adatot nem az adatfeleldsok kezelik, illetGleg tevékenységiiket nem érinti, esrdl
tajékoztatni kell az adatigényl6t és az adatkezeld az adatigénylést visszakiildi az
adatigénylonek.

A kozérdekil adat megismerése irdnti igény nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett més nyelven fogalmazta meg.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a mésolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. A magénszemély kérelmezé személyes adatait az
adatszolgaltatast kdveto egy év elteltével az adatfelelds koteles tordlni az sszes digitilisan és
papiralapon 8rzétt nyilvantartdsbol, dokumentumbél. A személyes adatok védelme érdekében
az adatszolgaltatast kovetd egy év elteltével az ligyintézd torli a megkeresést a
levelezOrendszerébdl.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrol vagy dokumentumrészrél az igényld masolatot kérhet
és kaphat. Az adatfelelés az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt
kéltség mértékéig terjedben - koltségtéritést dllapithat meg akkor, ha a felmerillt koltség
mérticke meghaladja a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatirozott,
koltségtéritésként megallapithaté legalacsonyabb Osszeget, azzal, hogy az igy meghatérozott
koltségtérités Gsszege ekkor sem haladhatia meg a kormanyrendeletben meghatarozott
legmagasabb Gsszeget.

A koltségtérités osszegérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem
igényld lehetdségeirbl az igénylbt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni
kell, egyuttal fel kell hivni az igényl6 figyelmét, hogy 30 napon beliil nyilatkozzon arrél, hogy
a kdltségtéritést megfizeti-e, vagy a kérelme teljesitésétdl eltekint. A tdjékoztatis megtételétdl
az igényld nyilatkozatdnak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd idStartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridébe nem szdmit bele.

Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatfelelés altal megallapitott,
legaldbb 15 napos hatiridében kételes az adatfelelds szdml4jara torténd atutalassal vagy a
héazipénztirban vald befizetéssel koteles teljesiteni

Az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Az igény elutasitisra keriil, ha az igényld a koltségtéritést annak kozlésétol
szamitott 15 napon beliil nem teljesiti.



IL7. Elutasitasi okok

Az igény teljesitésének megtagaddsirdl, annak indokaival, valamint az igényl6t megilletd
Jjogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatissal egyiitt, 15 napon beliil frasban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozblte - elektronikus levélben értesiteni kell az

igénylot.

Ha a kozérdekii adat megismerése irénti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
jogszabaly meérlegelési lehet6séget biztosit, akkor az igény teljesitése kizarélag abban az
esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgilé kozérdek nagyobb salyn a
kozérdekil adat megismerésére irAnyuld igény teljesitéséhez fiiz6d6 kdzérdeknél,

Az clutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatfelelés nyilvantartast
vezet (3. szamu melléklet), €s az abban foglaltakrdl minden évben januér 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosagot.

Az igény elutasitisra keriil, ha az igényld a koltségtéritést annak kozlésétbl szdmitott 15
napon beliil nem teljesiti,

Az egyedi adatigénylésekr6l az adatfelelds nyilvantartist vezet, amelyben elkiildnitve tartja
nyilvén a teljesitett és az elutasitott kozérdekdi adatigényléseket.

A nyilvantartés tartalmazza az adatigénylés iranti igény elbterjesztésének és teljesitésének
modjét (pl.: papiralapt, elektronikus), az igényelt kozérdekli adat megnevezését, a teljesités
vagy az elutasitis id6pontjat.

IL8. NAIH vizsgalat

A NAIH-nil bejelentéssel barki vizsgilatot kezdeményezhet arra hivatkozissal, hogy
személyes adatok kezelésével, illetve a kozérdekli adatok vagy a kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kivetkezett be,
vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

A NAIH vizsgilata az Infotv. 31. § (1) bekezdésében meghatarozott indokok valamelyikén
alapulé bejelentés esetén az igény eclutasitisdnak kozlésétél, a hatéridé eredménytelen
elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatéridd lejartatél szamitott egy
éven beliil kezdeményezhetd.



IL9. Birésagi jogérvényesités

Az igénylé a kozérdekli adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa, részbeni elutasitisa
vagy a fteljesitésre nyitva 4ll6, vagy az adatkezeld éltal a meghosszabbitott hatiridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a mésolat
készitéséért megéallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgilata érdekében birésighoz
fordulhat. A megtagadas jogszerliségét és a megtagadés indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megéllapitott koltségtérités Gsszegének megalapozotisigét az adatkezeltnek kell
bizonyitania.

A pert az igény eclutasitdsanak kozlésétol, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkoz6 hatéridd lejartdtdl szamitott 30 napon beliil kell
meginditani az igényt elutasito kozfeladatot ellaté szerv az alperes teriiletileg illetékes
TorvényszEk székhelyén 1€vo Jarasbirésagnal. Ha az igény elutasitisa, nem teljesitése vagy az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igénylé a NAIH
vizsgalatinak kezdeményezése érdekében a NAIH-nal bejelentést tesz, a pert a bejelentés
érdemi vizsgélatinak elutasitisarol, a vizsgdlat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol sz6l6 vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti
értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditsra
rendelkezésre 4116 hataridd elmulasztdsa esetén igazolasnak van helye.

11 Z4ré rendelkezések

Jelen szabélyzat 2023. mércius 1. napjan lép hatilyba, ezzel egyidejiileg a SZIK 2016.oktéber
17-ét61 érvényes szabalyzata hatalyat veszti.

Az adatfelelosok vezetinek gondoskodniuk kell arrél, hogy a szabalyzatban foglalt
elbirdsokat az érintett munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzathoz csatolt iven
aldirdsukkal igazoljak. Az érvényes szabélyzat elbirdsait valamennyi érintettnek be kell
tartani.

Q'."th WTQ? P
Székesfehérvar, 2023. februdr 28. £ =
o £,
S B SvarssCssba
T8 Ooros
B @ £/

& 1 L‘j(?:; fdigazgato
Mellékletek

1. Tajékoztatas kozérdekli adatigénylések menetérdl
2. Altalanos kdzzétételi lista
3. Elutasitott adatigénylések nyilvantartdsa
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1. sz. melléklet

Tajékoztatd a kozérdekii adatigénylések menetérél

A koziigyek és a kozpénzek felhaszndldsanak dtldthatésdga érdekében az allampolgdrok jogosultak
kézérdekii informdciéhoz jutni Magyarorszig barmely dllami, onkormdnyzati vagy mds kozfeladatot
elldto szervétdl, intézményétl. A kozérdeki adatigénylés menetét az informacios onrendelkezési jogrol
€s az informdciészabadsdgrol szolo 2011. évi CXI. torvény (a lovabbiakban: Infotv.), a
megdllapithaté kltségtérités részleteit a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabilyozza.

Az Intézmény, mint adatkezeld pontos megnevezése, elérhetfségei:
Név: (tovabbiakban: Intézmény)

Cim:

Honlap:

E-mail cim:

Telefonszam:

Az Intézmény adatvédelmi tisztvisel§jének elérhetbsége:
Kézvetlen elérhetdségei: e-mail cime:

Milyen form#ban nydjthaté be az adatigénylés?

Az adatigénylést formai kotottségektGl mentesen barki szoban, frdsban vagy elektronikus uton
nylGjthatja be az Intézményhez. Az adatigénylésben az egyértelmiiség érdekében célszerii hivatkozni
az Infotv.-re azért, hogy azt az Intézmény ne kozérdekii bejelentésként vagy kozigazgatisi tigyként
kezelje. Az igényl6 Altal egy éven beliil benyijtott azonos adatkorre vonatkozé kérés elutasithat6.

Milyen adatokat, informdciokat sziikséges megadni a kérelemben?

Az adatigényld nevén és elérhet6ségén til (cim, e-mail cim) — amelyre a tdjékoztatis megkiildését kéri
— egyéb adatok megadisira nem kételes. Az Intézmény nem ellenérzi az adatigényld
személyazonossagat, €s nem kér nyilatkozatot az adatkérés céljardl, motivaci6jardl sem, Ugyanakkor
az Intézmény gazdalkod4sanak szdmlaszintli, illetve tételes ellendrzésére iranyulé adatmegismerésekre
kiilon torvények rendelkezései irdnyadok.

Az dllampolgar az igényelt adatok korén il a kérelemben megjellheti azt a form4t, illetve modot,
ahogyan a kozérdekili adatokat meg szeretné kapni. Erdemes ugyanakkor 4tgondolni, hogy az
adatoknak a kivint formdba tSrténd rendezése jelenthet-e¢ olyan tdbbletfeladatot az Intézmény
szamdra, melynek koltségvonzatat az igényldnek kell majd viselnie.

Milyen kitelezettségei vannak az adatkezel6knek?

Az Intézményt vélaszadasi kistelezettség terheli. A vélasznak tartalmaznia kell a kért kdzérdekii adatot,
vagy indokolni kell, bogy a kért adat miért nem adhatd ki.

A kérelemnek az Intézmény a lehet legrévidebb iddn beliil, de legfeljebb 15 napon beliil eleget tesz.
Ez a hatérid6 indokolt esetben csak egy alkalommal, 15 nappal hosszabbithatdé meg az igényld
értesitése mellett.
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Az igény beérkezését6l szamitott 15 napon beliil az allampolgart arrdl is thjékoztatja Az Intézmény, ha
az adatigénylés teljesitését a koltségtérités el6zetes megfizetésétél teszi fiiggdvé. Ebben az esetben- a
kbltségtérités Osszege mellett - a thjékoztatdsban szerepel az indokolds is (az igényelt adatok,
dokumentumok jelentds terjedelmiiek). Amennyiben az Intézmény nem tartja be ezt a hatiridét, az
adatigénylést koltségtérités megfizetése nélkiil teljesiti,

Van-¢ koltségvonzata az adatigénylés teljesitésének?

Az Intézmény a kozérdekil adatigénylések teljesitésekor nem szolgéltatést nydjt. Az adatigénylések
teljesitése bizonyos mértékli koltség-raforditast szilkségképpen igényel, ez a kdzérdekdl adatok
megismeréséhez fiiz6d6 alapjog intézményi biztositdsanak velejirdja, igy az csak kiiléndsen indokolt
esetben hdrithaté 4t az adatigénylore. Az Intézmény azonban barmikor dénthet figy, hogy az
adatszolgaltatdsért nem éllapit meg koltségtéritést. Két fajta koltségelem szamithat6 fel: a felhasznalt
adathordozo, valamint a kézbesités koltsége (egyéb koltségelem nem vehetd figyelembe).

Jelentds terjedelm{ masolat készitésénél tdjékoztatést kell adni arrél, hogy az adatigénylés mekkora
iratmennyiséget Glel fel. K6zolni kell az adatigénylével az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést
nem igényld lehetdségeit is.

Fontos tudni, hogy amennyiben a megallapitott kdltségtérités dsszege nem haladja meg a 10.000 Ft-ot,
annak el6zetes megfizetését8l nem teszi fliggbvé az adatigénylés teljesitését Az Intézmény. A
koltségtérités maximalis mértéke azonban nem haladhatja meg a 190.000 Ft-ot.

A befizetett kiltségtérités mikor jirhat vissza?

A koltségtéritésnek a valds koltségekhez kell igazodnia. A koltségtérités eldzetes megfizetése és az
adatigénylés teljesitése utdn kiilon tdjékoztatist lehet kérni az IntézménytSl az adatszolgiltatds
tényleges kiltségeirdl, és az azt aldtdmaszté szdmitasokrol. Amennyiben az elézetesen felszdmitott
koltség meghaladja a tényleges koltségeket, a kettd kiilonbdzete az igénylének visszafizetendd.

Milyen jogorveslati lehet6ségek vehetik igénybe?

A kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igény elutasftisa vagy a teljesitési hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités Gsszegének
feliilvizsgdlata érdekében az adatigényl8 jogosult birdsighoz fordulni. A pert az igény elutasitisdnak
kozlését6l, a hatdridd eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkoz6
hatérid6 lejértdtél szamitott 30 napon beliil kell meginditani az Intézmény ellen.

Az igényl6 donthet ugy is, hogy Az Intézmény jogsértd eljirésa miatt a Nemzeti Adatvédelmi é&s
Informécidszabadsidg Hatosdg (NATH) vizsgélatat kezdeményezi.
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Megismerési nyilatkozat

A 2023. mércius 1. napjatol hatilyos ,,A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozatalénak rendjérsl
52016 szabalyzat”-ban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat
a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Détum

Aléiras
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