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1.

Altalanos rendelkezések

1.1.

Il.2.

1.3.

1.4,

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja, hatdlya

Az SZMSZ célja a Szent Istvan Kirdly Muzeum (a tovabbiakban: Mizeum)
szervezetének, szervezeti felépitésének, alap miik6dési rendjének meghatirozasa.

A Miizeum szdmara jogszabalyokban, jogszabalynak nem minésiild, de kételezd erével
biré dontésekben megfogalmazott szervezeti és miikddési eldirasokat az SZMSZ-ben
foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni

Az SZMSZ hatalya

Az SZMSZ hatilya kiterjed a Muzeum mindenkori vezetSjére, a Mizeummal
barmilyen, munkavégzésre iranyulé jogviszonyban alldkra kivétel nélkiil. Az SZMSZ,
hatélya kiterjed a Miizeum valamennyi szervezeti egységére.

A Muzeum alapitdsa

1.3.1.
1.3.2.

1.3.3.

A Miizeum alapitasanak datuma (alapitd okirat szerint): 1979.11.24.

A Mizeum hagyomanyos alapitasi éve: 1873 (Fejérvarmegyei és Székesfejérvar
Virosi Torténelmi s Régészeti Egylet).

Az alapité okirat szama: 708/2022. (XII. 9.)/2

A koltségvetési szerv tevékenysége

1.4.1.

1.4.2,

1.4.3.

A koltségvetési szerv kozfeladata: A muzeélis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmiivelodésrdl szol6 1997. évi CXL. torvény
(tovébbiakban: Kult. tv.) 37/A. §-a, a 42. §-a, a 45. §-a és a 45/A. §-a alapjan
gondoskodik a kulturdlis javak meghatdrozott anyaganak folyamatos
gyljtésérdl, nyilvantartasarol, megdrzésérdl és restauralasardl, tudoményos
feldolgozasardl és publikélasarol, valamint kiallitasokon és mas modon torténd
bemutatasarol, kézmiivelddési és kozgyiijteményi feladatok ellatasardl.

A koltségvetési szerv fStevékenységének Allamhaztartasi szakagazati
besorolasa:

szakagazat szama szakagazat megnevezese

1. 910200 Muzeumi tevékenység

A koltségvetési szerv alaptevékenysége

1.43.1.  Székesfehérvar Megyei Jogii Véaros és Fejér varmegye kozigazgatasi

teriiletén a kulturalis javakhoz val6 hozzaférés biztositasa érdekében:

- a kulturalis javak egységes szaktudomanyos szempontok szerint,
tudomanyos szaktevékenység keretében kialakitott, nyilvantartott és
dokumentalt egyiittesét 6rzi, gondozza és killitison bemutatja;

- biztositja a kulturalis javakhoz kapcsolodd kutatasi tevékenység
lehetdségét;



1.4.4.

1.4.5.

- kultarakszvetitd, kozmiivelédési tevékenységével hozzajarul az
egész €leten at tarto tanuls folyamatahoz;

- kdzmiivel6dési rendezvényeket és egyéb programokat rendez;

- egyiittmikddik a  nevelési-oktatasi  intézményekkel és
muzeumpedagégiai programjaival segiti az iskolai és iskolan kiviili
nevelés céljainak elérését;

- elvégzi a kulturdlis javak muzeumpedagégiai céla feldolgozasat,
folyamatosan megujulé mizeumpedagégiai és muzeumandragdgiai
programkinalatot biztosit;

- az intézmény turisztikai vonzerejének felhasznalasaval, a
latogatoknak nyijtandé szolgaltatdsokkal helyi és orszigos szinten
eldsegiti a gazdasag élénkitését;

- tevékenységével Osszefiiggd miitrgyakat, kiadvanyokat ad ki és
értékesit;

- a Virosi Képtar - Dedk Gylijtemény 6rzi, gondozza az alapit6
szandéka szerint Dedk Dénes hagyatékat, lehetBség szerint gyarapitja
torzsgyiijteményét, tovabba kozérdekii muzealis gyiijteményként brzi,
gondozza, kiallitja, sziikség szerint restauraltatja, kiadvanyokban
népszeriisiti az alapité szandéka szerint a kulturtdrténeti jelentdségii
jaték-  és  babagylijteményt, lehetdsége szerint gyarapitja
torzsgyiijteményét;

- miik6dteti a Kollektiv Miitermet, ahol lehetség van a miivészeknek
alkototevékenységiik folytatasara;

- ellatja az egykori székesfehérvari kiralyi koron4zé- és temetkezési
templom kdemlékeinek kutatdsaval és bemutatdsival Osszefiiggd

feladatokat.

Feladata a miikodési engedélyében meghatarozott gyiijtékdrébe tartozd
kulturalis javak:

- gylijteménygondozasa, ennek keretében azok gyarapitdsa, nyilvantartasa,
allomanyvédelme;

- tudomanyos feldolgozésa és publikalasa;
- hozzéaférhet6vé tétele, ennek keretében allandd és id®szaki kiallitasok
rendezése, kozmiivelodési és muzeumpedagdgiai programok és kiadvanyok

biztositasa, a kulturalis javak digitalizalasa, a kutatasi tevékenység biztositasa.

A varmegyei hatokorii varosi miizeum allami feladatai keretében:



1.4.6.

- vagyonkezel6je az alapleltirdban és jogszabaly szerinti kiilén
nyilvéantartisiban szerepld kulturalis javaknak;

- végzi a jogszabalyban meghatarozott régészeti szaktevékenységeket;

- szakmai nyilvantartdsa alapjan jogszabilyban meghatarozottak szerint
adatokat szolgaltat a régészeti leldhelyekrél;

- a régészeti feltaras esetén kiviil elokeriilt régészeti leletet vagy lelohelyet a
kulturalis 6rokség védelmérdl sz616 torvényben meghatarozott intézménynek
haladéktalanul bejelenti;

- jogszabalyban meghatérozottak szerint részt vesz a régészeti feltaras soran
el6keriilt régészeti leletek, tovabba a régészeti emlékek és a milemlékek vissza
nem épithetd vagy a helyszinen meg nem &rizhetd toredékei és tartozékai
elhelyezésében;

- jogszabdlyban meghatérozottak szerint részt vesz a védetté nyilvénitott
teriiletek ellendrzésében;

- gyiijt8korében szakmai tanacsadast folytat a muzealis intézmények szakmai
egyiittmilkddése, munkdjuk Osszehangolasa, valamint az egyéb kulturalis
javak védelme érdekében;

- részt vesz a szellemi kulturdlis 6rokség védelmével kapcsolatos helyi
tevékenységek koordinalasaban és szakmai timogatasaban;

- restauralasi-miitirgyvédelmi, muzeol6giai, valamint muzeumpedagogiai
szakmai médszertani kozpontként mindegyik témakérben évente legaldbb két
moédszertani miihelygyakorlatot szervez a varmegye kozigazgatisi teriiletén
miikddé muzedlis intézmények munkatarsai szamara

- restaurdlasi és miitargyvédelmi tevékenység koérében gyakorlati
bemutatoval egybekétve,

”

- gyljteménykezelési, nyilvantartasi, gyfijtemény feldolgozasi és
digitalizalasi tevékenység ksrében,

- muzeumpedagégia teriiletén 6vodapedagogusok és pedagégusok,
tovabbd a muzedlis intézmények kozmiivelddési szakemberei
szamara, valamint

- évenként legaldbb egyszer helyszini bejiras keretében felméri a
varmegye teriiletén 1évé muzealis intézmények Allomanyvédelmi
helyzetét.

A koltségvetési szerv egyiittmitkddik a Siklési Gyula Vérostdrténeti
Kutatokézponttal, melynek keretében segitséget nytijt Székesfehérvar varos
torténetének kutatasdhoz a muzeumi targyi anyag és irasos dokumentumok
hozzaférhetdségének és rendszeres szakmai konzultaciok biztositasaval.



14.7. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti

megjel6lése:
kormanyzati kormanyzati funkcidé megnevezése
funkciészam

1 013340 Az éllami vagyonnal valé gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok

2 013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé
gazdalkodéssal kapcsolatos
feladatok

3 082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

4 082043 Konyvtari allomény feltarasa, megdrzése,
védelme

5 082044 Kényvtari szolgaltatasok

6 082061 Muzeumi gyiijteményi tevékenység

7 082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozé és
publikicids tevékenység

8 082063 Muzeumi kiéllitasi tevékenység

9 082064 Muzeumi kdzmiivelddési, kézonségkapcsolati
tevékenység

10 082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag
miikodtetése és
megdbvasa

11 083020 Konyvkiadas

12 083030 Egyéb kiaddi tevékenység

1.48. A Kkoltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete: Fejér varmegye
kozigazgatasi teriilete. A kortars képzémiivészet teriiletén gyiijtoteriilete
Orszagos.

1.49. A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységének felsé hatara: A
koltségvetési szerv vallalkozéasi tevékenységébdl szdrmazd bevétele nem
haladhatja meg az éves koltségvetésben jovahagyott modositott kiadasi
elbirdnyzatanak 5%-0s mértékét.

A Muzeum szervezete

2.1. Az intézmény szervezete foosztaly, osztaly- és csoportszintii szervezeti egységekre
tagozddik és egy tagintézménnyel rendelkezik.

2.2. Tagintézmény
2.2.1.  Gorsium Régészeti Park
2.2.1.1.  Kozvetlen gyiijt6teriilete: a Tac (Gorsium) 025, 026, 028 hrsz. és az
azt magaba foglald rémai kori telepiiléshalmaz teriilete, valamint



annak kozvetlen kdrnyezete. Tevékenysége kiemelten iranyul a rémai
kor régészeti emlékeinek kutatisara, emellett kiemelt hangsulyt fektet
a korai magyarorszagi kdzépkor idészakara, amely soran a telepiilési
csomopont okori helye a mai Székesfehérvar teriiletére helyezddik at.
A telepiilési kontinuitds kutatdsa kiemelt feladat. Targyi gyiijtése és
kutatémunkéja elsddlegesen a rémai korra és kézépkorra iranyul.
Feladata a park mindenkori teriiletén fekvé régészeti emlékek
feltarasa, megdrzése, bemutatisa és minél szélesebb szakmai és nem
szakmai kozonséggel torténd megismertetése a tarsadalmi hasznosulis
lehet legszélesebb korii megteremtése.

2.3.  Foosztaly szintil szervezeti egységek
23.1.  Bazilikatorténeti Kiallitotér és Latogatokdzpont

23.1.1.

Tevékenysége kiemelten irAnyul Székesfehérvar kézépkori régészeti
emlékeinek kutatiséra, emellett kiemelt hangsalyt fektet a
székesfehérvari Sziiz Maria székesegyhazhoz kapcsoléds emlékek
gylijtésére, kutatasara, azok kozzétételére.

23.2.  Szakmai, Tudomanyos és Gytijteményi Fosztaly
2.33.  Adminisztracios és Uzemeltetési Féosztaly

2.4.  Osztalyszintl szervezeti egységek
2.4.1.  Régészeti Osztaly

24.1.1.

Feladata a kulturdlis 6rkség védelméhez kapcsolodd régészeti
tevékenységek ellatasa.

2.4.2.  Tudomanyos Gylijteményi Osztaly

24.2.1.

Feladata a feliigyelete ala tartozé gyiijtemények 6rzése, gyarapitsa,
nyilvantartasa, revizi6ja, tudomanyos feldolgozasa, kiallitasokon vald
bemutatasa.

243. Kozmiivelddési és Mizeumpedagogiai Osztaly

243.1.

Osszekapcsolja a Muzeum kiilonbozd szervezeti egységeiben és
kiallit6  helyein  folyd kommunikacids, rendezvény- és
programszervezli, valamint kézmiivelodési és muzeumpedagégiai
munkat, a Muzeum kiilsé megjelenésérdl gondoskodik a Mizeum
koézponti honlapjan és kdzosségi oldalain.

2.5.  Csoportszintli szervezeti egységek
2.5.1.  AsatésiIroda

2.5.1.1.

Feladata a beruhdzasokhoz kapcsolodé régészeti feltarasok
adminisztrativ tevékenységek ellatésa

2.5.2.  Régészeti Szakszolgalat

25.2.1.

Feladata a beruhdzasokhoz kapcsolodd régészeti feltarasok
kivitelezése, beleértve a miliemléki feladatok szervezését, feltarasok
lebonyolitasat, kivitelezését, és a jogszabalyban meghatirozott
utémunkakat.



2.5.3.

254,

2.5.5.

2.5.6.

2.5.7.

2.5.8.

2.5.9.

2.5.10.

2.5.11.

Torténeti és Néprajzi Gyljtemény
2.5.3.1.  Feladata 1711-t6] a torténeti emlékek, a magyar torténelemhez,
valamint a magyarsag néprajzéhoz kapcsolédd képes-, hang- és
szoveges forrdsok gyiijtése, Orzése, nyilvantartésa, revizidja,
tudomanyos feldolgozésa, kiallitdsokon valé bemutatésa. A tSrténeti
személyek tevékenységére vonatkozé targyi és szellemi anyag
gyljtése.
Képzd és Iparmiivészeti Gyiijtemény
2.54.1. Feladata a képzd- és iparmiivészeti anyag gylijtése, Orzése,
nyilvantartdsa, revizidja, tudomanyos feldolgozisa, kiéllitaison és
egyéb médon valé bemutatésa.

Hetedhét Jatékmuzeum - Moskovszky és Réber Gytijtemény
2.5.5.1.  Feladata a Moskovszky Eva babagytijtemény (hagyaték) és a Réber
Gyflijtemény 6rzése, felmérése és bemutatdsa, valamint a Muzeum
sajat jatékgyiijteményének nyilvantartdsa, revizidja, tudomanyos
feldolgozasa, kiallitdson és egyéb médon valé bemutatésa,
Alloma’myvédelmi Csoport
2.5.6.1.  Feladata az altalanos restauralasi tevékenységek ellatasa, kiilondsen a
régészeti anyagok restauraldsa, mitargyvédelem és megel6zd
miitargyvédelem.

Gorsium Régészeti Park Uzemeltetési és Gazdasagi Csoport
2.5.7.1.  Feladata a Gorsium Régészeti Park adminisztrativ, karbantartisi és
teremdrzési tevékenységeinek ellatisa.
Gorsium Régészeti Park Tudomanyos és Gylijteményi Csoport
2.5.8.1. Feladata a Gorsium Régészeti Park tudoményos, régészeti,
gyljteményi, restauratori tevékenységeinek ellatasa.
Titkarsag
259.1. TFeladata a Muazeum iratkezelésével Osszefliggd tevékenységek
ellatasa.

Gazdasagi Csoport
25.10.1. A Mizeum pénziigyi adminisztrativ feladatainak ellatdsa a
Székesfehérvari Intézményi K6zponttal egyiittmiikddésben.
Uzemeltetési Csoport
2.5.11.1.  Feladata a Mizeum iizemeltetéséhez kapcsol6dd adminisztrativ,
karbantartasi és terem&rzési tevékenységek ellatasa.

A szervezeti felépités sémajat (grafjat) a melléklet tartalmazza.

2.6.  Munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendje

2.6.1.
2.6.2.

2.6.3.

A munkaltatéi jogkorok gyakorldja a féigazgatd.

A f8igazgaté — azon szervezeti egységek kivételével, amelyek a kdzvetlen
irdnyitasa ald tartoznak — az iranyitasi, utasitasi, ellendrzési jogkorét a szakmai
igazgaton keresztiil gyakorolja.

A foéigazgatd egyes munkaltatéi jogkdrok gyakorlisat a Muzeum mas
szabalyzataban foglaltak szerint truhazhatja.



Az intézmény vezetése

3.1

3.2

A Miizeum szervezetében magasabb vezetdnek mindsiilék kore:
3.1.1.  Foigazgat6d
3.1.2.  Szakmai Igazgat6
3.1.3.  Foosztalyvezetd

A Mizeum szervezetében vezetdnek mindsiilék kore:
3.2.1.  Osztélyvezetd
3.22.  Csoportvezetd

Feladat- és hataskorok

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Foigazgato

4.1.1.  Felelds a kozfeladatok jogszabalyban, alapitd okiratban, belsd szabalyzatban
foglaltaknak megfelelé ellatasaért, valamint a koltségvetési szerv szamaéra
jogszabalyban elbirt kotelezettségek teljesitéséért.

4.1.2.  Kizardlag a foigazgatd altal gyakorolt jogksrsk

4.1.2.1.  kollektiv szerz6dés megkotése
4.1.2.2.  intézményi stratégiai tervezési feladatok
4.1.23.  egyiittmiikddések kialakitasa mas szervezetekkel

4.1.3.  Kdzvetlen iranyitasa alé tartoz6 szervezeti egység: Bazilikatorténeti Kiallitotér

¢és Latogatokézpont.,

Szakmai igazgat6
4.2.1. A kozvetlen ala tartozé szervezeti egységek felett iranyitdsi, utasitasi,
ellendrzési jogkort gyakorol.
42.2.  Szitkség esetén magihoz vonhatja az alarendelt szervezeti egység vagy
munkakort bet61to egyes konkrét ligyeit.
4.2.3.  Végzi a Mazeum folyamatos miikddéséhez sziikséges operativ feladatokat.

Az egyes szervezeti egységek vezetdi:

43.1. megszervezik, iranyitjdk és ellentrzik az aldrendelt szervezeti egységek,
munkakoroket  betoltok feladatellatisat, ennek soran utasitas adasi,
beszamoltatasi jogkort gyakorolnak;

4.3.2.  gondoskodnak a szervezeti egységek kozotti informaciéaramlasrol;

4.3.3. rendszeresen beszdmolnak kozvetlen felettesiiknek az altaluk iranyitott
szervezeti egység tevékenységérol,

A f6osztalyvezetd, az osztalyvezetd a feleldsségi korébe tartozd feladatok ellatasa
soran utasithatja az alarendelt szervezeti egységek vezetdit, munkakorok betoltdit.
A fbosztalyvezetd, az osztalyvezetd sziikség esetén magihoz vonhatja az alarendelt
szervezeti egység, vagy munkakort betsltd egyes konkrét iigyeit.



4.5. A Mizeum képviseletét a fdigazgato latja el, amely jogkor gyakorlasa jogszabalyban
vagy a Muzeum mas szabélyzatdban foglaltak szerint - esetenként vagy az iigyek
meghatérozott csoportjéra nézve - a szakmai igazgatéra vagy mas dolgozora ruhdzhatd
at.

4.6. A Muzeum szervezeti egységei 4ltal ellatott feladatok munkafolyamatainak leirasat, a
szervezeti egység vezetSinek és alkalmazottainak feladat- és hataskorét, a
kotelezettségvallalds rendjét, a helyettesités rendjét, tovabba a szervezeti egység
koltségvetési szerven beliili belsd és azon kiviili kiilsé kapcsolattartasinak modjat,
szabilyait - ha azokrdl a szervezeti és miikodési szabélyzat vagy a koltségvetési szerv
mas szabalyzata nem rendelkezik - az Ugyrend tartalmazza.

5. Helyettesités rendje

5.1. A féigazgaté helyettesitése

5.L.L1. A fbigazgaté tavollétében vagy akadélyoztatisa esetén az altalanos
helyettesitési feladatokat a szakmai igazgaté latja el, azzal, hogy a munkaltat6i
Jogkordk koziil a munkaviszony létesitése és felmonddsa jogkoroket a
féigazgato 14 napot meghalado tavolléte, akadilyoztatisa esetén jogosult
gyakorolni.

5.1.2. A f8igazgato és a szakmai igazgat6 egyidejil tavollétében vagy akadalyoztatisa
esetén a fdigazgatét az adminisztraciés és iizemeltetési féosztalyvezetd
helyettesiti, azzal, hogy a munkaltat6i jogksrok koziil a munkaviszony létesitése
¢s felmonddsa jogkoroket a fdigazgaté és a szakmai igazgaté 14 napot
meghalado egyideji tavolléte, akadalyoztatdsa esetén jogosult gyakorolni.

5.13. A helyettesités soran a helyettesitési feladatot ellaté személy koteles a
jogszabalyokra, a szervezeti és miikodési szabélyzatra, az intézményi
szabélyzatokra, utasitisokra figyelemmel lenni.

5.2. A helyettesités alsobb szintii rendjét, ha azokrol a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy a koltségvetési szerv mas szabélyzata nem rendelkezik - az Ugyrend tartalmazza.

6. Iratkezelés

6.1. Az iratkezelés szervezeti rendje
6.1.1. A Muzeum az iratkezelést valamint az azzal &sszefiiggd tevékenységekre
vonatkozé feladat- és hataskdroket az Adminisztraciés és Uzemeltetési

Fbosztaly latja el.
6.1.2. Az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetd: adminisztraciés és iizemeltetési
féosztalyvezeto.

7.  Gazdalkodas
A Muzeum gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. A gazdasagi szervezet feladatkdrébe
tartozo feladatokat a Székesfehérvari Intézményi K6zpont (8000 Székesfehérvar, Budai ut 90.)
latja el a Kozgyiilés altal jovahagyott munkamegosztasi megallapodas alapjan.



8. Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL. torvény értelmében
vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jaré6 munkakorok:

Foigazgatd: évente

Szakmai igazgato6: évente

Adminisztracios és lizemeltetési fdosztalyvezetd: évente

9,  Zard rendelkezések

9.1. Az SZMSZ Székesfehérvar Megyei Jogit Viaros Onkorményzat Kdzgyiilése Human
Kézszolgalati Szakbizottsaga jovahagyasaval 2023. februar 27. napjan 1ép hatalyba és
visszavonasig érvényes.

9.2.  Jelen SZMSZ hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyét veszti Székesfehérvar Megyei
Jogl Varos Onkormanyzat KSzgytilése Human Kozszolgalati Szakbizottsaga 85/2020.
(V1.22.) sz4m hatarozatéval jovahagyott Szervezeti és Miikodési Szabélyzat.

9.3. A jelen SZMSZ-ben nem szabélyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyi el8irasok,
bels6 utasitasok, szabalyzatok és eljarasi rendek és az Ugyrend az iranyado.

10. Az SZMSZ melléklete

A Szent Istvan Kiraly Mizeum szervezeti felépitése (grafja)

Székesfehérvar, 2023. februar 20.

Zaradék:
A Szent Istvan Kiraly Muzeum Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat Székesfehérvar Megyei Jogu

Varos Onkorményzat Kozgylilése Human Kozszolgélati Szakbizottsiga -2/\./52(L2Y) szdmi
hatarozataval jovahagyta.

Székesfehérvar, ........ ZUZSFEBRZI’ ......

Dr. Cser-Palkovics Andras
polgarmester
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